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RAZPISNA DOKUMENTACIJA 
za
oddajo ponudbe v postopku javnega zbiranja ponudb za 
tisk časopisa TRIBUNA
Ljubljana, 25. 11. 2014 
Vsebina:

1. Povabilo k oddaji ponudbe

2. Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe

3. Pogoji za ugotavljanje sposobnosti

4. Obrazci ponudbe

5. Osnutek pogodbe

1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

ŠOU v Ljubljani, Kersnikova 4, 1000 LJUBLJANA (v nadaljevanju ''Naročnik'') vabi zainteresirane ponudnike k predložitvi ponudb po tem razpisu za izbiro najboljšega ponudnika za izvedbo tiska časopisa Tribuna.

Časopis Tribuna deluje kot stalna dejavnost ŠOU v Ljubljani.
Naročnik vabi zainteresirane ponudnike k predložitvi ponudbe skladno s tem vabilom kot je navedeno v nadaljevanju. 
Ponudbo lahko odda vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je predmet razpisa in ima za opravljanje te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja. 

Predmet tega povabila k javnemu zbiranju ponudb je tisk, vezava in dobava časopisa Tribuna za obdobje enega leta in sicer predvidoma od 15. 12. 2014 do 15. 12. 2015.
Opis predmeta in zahteve naročnika so podane v nadaljevanju te razpisne dokumentacije. Dodatne informacije pridobi ponudnik pri kontaktni osebi naročnika v času trajanja tega javnega razpisa. 

Variante ponudbe niso dopustne in jih naročnik v primeru prejema ne bo upošteval. 

Ponudbena dokumentacija mora biti pripravljena v skladu z določili te razpisne dokumentacije. 

Pisne ponudbe morajo prispeti na naslov naročnika ŠOU v LJUBLJANI, Kersnikova 4, 1000 LJUBLJANA najkasneje do 4. 12. 2014 do 11:00 ure.  Ponudbe prispele ali oddane po tem roku, bo naročnik štel za prepozne in jih bo zavrgel. 
Ponudnik lahko ponudbo odda tudi osebno v tajništvo ŠOU v Ljubljani na naslovu ŠOU v Ljubljani, Vojkova 63 v Ljubljani (4. nadstropje) in sicer vsak delovnik med 10:00 in 14:00.
Kontaktna oseba Naročnika za vse informacije zainteresiranim ponudnikom v času razpisa je urednica časopisa Jasmina Šepetavc, elektronska pošta: urednistvo@tribuna.si.
Odpiranje ponudb bo potekalo po končanju zbiranja ponudb v pisarni Naročnika. 

2. NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE IN DRUGE INFORMACIJE
Naročnik lahko ponudnikom omogoči ogled minulih izdaj časopisa Tribuna, ogled je mogoč v času trajanja tega razpisa po prehodni najavi pri kontaktni osebi naročnika.

Odgovornost ponudnika je, da se podrobno seznani s pogoji dela in da si sam pridobi vse podrobnejše podatke, ki jih potrebuje za izdelavo ponudbe. 

Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku.

V primeru sprememb razpisne dokumentacije in/ali podaljšanja roka za oddajo ponudb bo Naročnik  spremembo objavil na isti način kot ta javni razpis.
2.1 
Izdelava, oblika in vsebina ponudbe
Ponudnik naj v svoji ponudbi priloži dokumente, kot je navedeno v nadaljevanju v prikazu vsebine ponudbe, ki naj jo ponudnik pri izdelavi ponudbe upošteva:

1. Prijava (Obrazec 1)

2. Vse potrebne specifikacije za tisk časopisa Tribuna
3. Predračun za tisk časopisa Tribuna za eno izdajo
4. Predračun za tisk časopisa Tribuna za 10 izdaj 
5. Reference s tiskanjem primerljivih izkušenj (Obrazec 2) - priporočljivo

6. Izpolnjen, podpisan in žigosan osnutek pogodbe; (priložen osnutek k razpisu)

Lastnosti pričakovane ponudbe oz. lastnosti izdajanja časopisa Tribuna:

· 2/2, 1/1 ali 4/4 (večinoma črna + pantone, včasih tudi 2 pantona, izjemoma 1/1 ali 4/4);

· 70 g izboljšan časopisni papir;

· 32 strani;

· vezava z žico;

· format strani 300 x 420mm (2 strani sta 600 x 420);

· naklada 5.000 izvodov;

· zgibano na 300 x 210 mm;

· 
porezava 5 mm; 

· časopis izhaja enkrat mesečno (razen julija in avgusta);

· datum izida sredi meseca, 20. dan v mesecu, sprotno dogovarjanje datuma tiska;

· Tribune se zveže v manjše snopiče, po cca. 50 izvodov skupaj;

· dostava na ŠOU v Ljubljani.


2.2. Določitev valute in cene

Vrednosti morajo biti izkazane v EUR. Cene so fiksne in nespremenljive ter vključujejo vse stroške, ki nastanejo pri opravljeni storitvi iz razpisne dokumentacije.
Ponudnik je zavezan, da pred oddajo ponudbe preuči dokumentacijo. 

2.3. Merila
Ob upoštevanju vseh pogojev naročnika so merila za izbor ponudnika:

1. najnižja ponudbena cena;

2. ustreznost ponudbe specifikacijam tiska, kakor so podani v razpisni dokumentaciji;

3. izkušnje s tiskanjem primerljivih tiskovin.

 
2.4. 
Ponudnik 
Ponudnik je lahko vsaka pravna oseba ali podjetnik posameznik, ki izpolnjuje pogoje po tem razpisu.  

Ponudbo mora podpisati zakoniti zastopnik ponudnika ali oseba, ki jo zakoniti zastopnik pooblasti za podpisovanje ponudbe in ponudbenih dokumentov. 

2.6.
Ostale določbe
Ponudbo je potrebno podati v pisni obliki.  

Ponudbe, ki bodo prispele ali bodo oddane po postavljenem roku bo Naročnik kot nepravočasne zavrgel.
Ponudbe je potrebno predložiti v originalu, ki mora biti zaprt v ovojnici z označbo - besedilom kot je navedeno v Obrazcu v nadaljevanju:
PONUDNIK:

(ime, naslov)
Oznaka ponudbe:

»Razpis za ponudnika tiskarskih storitev za časopis Tribuna; NE ODPIRAJ«

NAROČNIK:
ŠOU v Ljubljani
Kersnikova 4

1000 LJUBLJANA

Po pregledu vseh pravočasno prispelih ponudb bo Naročnik ponudnikom posredoval pisno obvestilo o izboru v roku do 30 dni po prejemu ponudb. Naročnik si pridržuje pravico izbrati kateregakoli ponudnika ali nobenega ponudnika. 
Naročnik si pridržuje pravico prekiniti ta postopek v katerikoli fazi razpisa in na novo razpisati zbiranje ponudb.

Vse stroške v zvezi s pripravo ponudbe krije ponudnik sam. Naročnik  ne bo odgovoren za kakršnekoli stroške ponudnika v zvezi s tem razpisom in postopkom za oddajo del.

3. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI 

3.1  
Prijava ponudnika

Ponudnik predloži prijavo na Obrazcu 1 in ponudbo.

3.2. 
Registracija ponudnika
Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet tega razpisa. 

3.3 
Reference
Za naročnika je priporočljivo, da ima ponudnik  izkušnje pri izvedbi vsaj enega referenčnega dela.
Ponudnik lahko priloži izpolnjen obrazec za referenčne liste (Obrazec 2).

Naročnik si pridržuje pravico zahtevati od Ponudnika predložitev potrdila ponudnikovega naročnika o opravljenem delu.
3.4. 
Ostale določbe
Ponudnik mora izpolnjevati vse zahtevane pogoje iz tega razpisa, dostaviti vse zahtevane listine in dokumentacijo, sicer se bo štelo, da ponudba ni popolna. 

4. OBRAZCI PONUDBE
OBRAZEC 1

PRIJAVA
Prijavljamo se na javni razpis v postopku javnega zbiranja ponudb za oddajo ponudbe v postopku javnega zbiranja ponudb za tisk časopisa TRIBUNA v skladu z javnim razpisom povabila k oddaji ponudbe z dne 24. 11. 2014.

Informacije o ponudniku:
	Naziv
	

	Naslov (ulica, kraj in poštna št.)
	

	E-pošta
	

	Telefon
	

	Odgovorna oseba
	

	Spletna stran
	

	Matična številka
	

	Davčna številka
	
	Zavezanec za DDV
	DA
	NE

	Številka transakcijskega računa
	

	Ime banke
	


S podpisom te izjave potrjujemo, da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne pogoje za izvedbo naročila. Ta izjava je sestavni del in priloga prijave, s katero se prijavljamo na naročilo po tem razpisu.

Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so zgoraj navedeni podatki točni in resnični.

Datum: 


Žig: 



Podpis zastopnika ponudnika:

OBRAZEC 2 - priporočljiv
reference PONUDNIKA 
	Naziv projekta in vrsta del ponudnika kot izvajalca del
	Ime in naslov naročnika
	Čas izvedbe (od -do)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Datum: 


Žig: 


Podpis zastopnika ponudnika:

5. OSNUTEK POGODBE
NAROČNIK SI PRIDRŽUJE PRAVICO DO SPREMEMBE POGODBE NA PODLAGI POGAJANJ Z IZBRANIM PONUDNIKOM
ŠTUDENTSKA ORGANIZACIJA UNIVERZE V LJUBLJANI, Kersnikova ulica 4, 1000 Ljubljana, identifikacijska številka za DDV: SI 55049745, matična številka 5133734000, ki jo zastopata direktor ŠOU v Ljubljani Andrej Klasinc in predsednik ŠOU v Ljubljani Rok Liković,
kot naročnik
in
PONUDNIK

kot dobavitelj 
sklepata naslednjo

POGODBO O POSLOVNEM SODELOVANJU 

PRI IZDAJANJU ČASOPISA TRIBUNA
1. člen
Pogodbeni stranki skleneta to pogodbo na podlagi izbora dobavitelja za opravljanje tiska časopisa Tribuna. 
Dobavitelj je bil izbran na podlagi ponudbe oddane v postopku javnega zbiranja ponudb za tisk časopisa TRIBUNA z dne 25. 11. 2014. Ponudba in razpis ta priloga te pogodbe.

2. člen

Dobavitelj se zavezuje, da bo za čas te pogodbe naročniku dajal na razpolago tiskarske storitve za izdajanje časopisa Tribuna kot storitev dobavitelja, za kar je dobavitelj tudi registriran.

Naročnik se zavezuje, da bo za čas te pogodbe pri dobavitelju tiskal časopis Tribuna, vendar lahko brez soglasja dobavitelja to storitev naroča tudi pri morebitnem drugem ponudniku oz. izdajanje časopisa za najmanj določen čas odloži. 
3. člen
Dobavni rok za naročeno storitev je praviloma do ______ dni od prejema posameznega naročila, razen, če je v naročilu naveden drugače rok in če se dobavni rok obojestransko dogovori.

Dobavitelj dobavlja naročeno blago naročniku na dogovorjen naslov ob dogovorjenem času pri vsakem naročilu, praviloma pa med delovniki na Vojkovo 63 v Ljubljani med 10:00 in 16:00.

Strošek dostave v vseh primerih naročil krije dobavitelj.

4. člen
Dobavitelj se zavezuje, da bo storitev, ki je predmet te pogodbe, naročniku dobavljal po cenah, ki so navedene v ponudbi, ki je sestavni del te pogodbe.

Ponudbo je dobavitelj že predhodno dostavil naročniku. Cene so fiksne za obdobje enega leta od datuma sklenitve te pogodbe. Po preteku enega leta sta naročnik in dobavitelj dolžna dogovoriti nove cene, v kolikor se trajanje te pogodbe na novo uredi z aneksom k pogodbi. V kolikor se nove cene ne dogovorijo veljajo enake cene kot je bilo predhodno dogovorjeno. Vse spremembe cen se izvajajo s predhodnim pisnim dogovorom med dobaviteljem in naročnikom. Cene so izražene v EUR.

5. člen
Dobavitelj je dolžan izstaviti račun v roku 8 dni po posamezni dobavi blaga na naslov naročnika.

Naročnik bo plačal kupnino v roku 30 dni šteto od dneva uradnega prejema računa. Naročnik se zaveže račune plačati na dan zapadlosti, sicer je dolžan plačati tudi zakonske zamudne obresti.

V primeru reklamacije se plačilo zadrži do odprave reklamacije.

6. člen
Pogodbeni stranki se dogovorita, da lahko ena ali druga pogodbena stranka brez potrebnih pojasnil predčasno odstopi od te pogodbe.

Vsaka pogodbena stranka lahko predlaga spremembe in dopolnitve te pogodbe, ki jih pogodbeni stranki uredita pisno z aneksom k tej pogodbi.

7. člen
Za nemoteno izvajanje določil te pogodbe pogodbeni stranki določita skrbnika in sicer s strani naročnika je urednik časopisa Tribuna, s strani dobavitelja je zakoniti zastopnik dobavitelja.

8. člen
Morebitne spore iz te pogodbe bosta pogodbeni stranki reševali sporazumno, sicer pa je za njihovo razrešitev pristojno stvarno pristojno sodišče v Ljubljani.

9. člen
Ta pogodba je sklenjena za določen čas enega leta od dneva podpisa pogodbe obeh pogodbenih strank.

Pogodbeni stranki sta soglasni, da ta pogodba ne predstavlja poslovne skrivnosti in jo lahko vsaka pogodbena stranka objavi oz. razkrije tretjim osebam.

Pogodba je sestavljena v treh enakih izvodih, pri čemer naročnik prejme dva, dobavitelj pa enega..

	V Ljubljani, ___________
	
	V ___________, ___________

	Naročnik:
	
	Dobavitelj:

	ŠOU V LJUBLJANI
	
	

	
	
	

	direktor

Andrej Klasinc
	
	

	predsednik

Rok Liković
	
	




