
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

RAZPISNA DOKUMENTACIJA  
 

za 
 

oddajo ponudbe v postopku javnega zbiranja ponudb za 
izvajanje storitev 

pridobivanja nepovratnih sredstev  
 
 
 

Ljubljana, 8. 7. 2016 
 
 
 
 
 
Vsebina: 
 

1. Povabilo k oddaji ponudbe 
 
2. Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe 

 
3. Pogoji za ugotavljanje sposobnosti 

 
4. Obrazci ponudbe 
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1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE 

 
ŠOU v Ljubljani, Pivovarniška ulica 6, 1000 LJUBLJANA (v nadaljevanju ''Naročnik'') 
vabi zainteresirane ponudnike k predložitvi ponudb po tem razpisu za izbiro 
ponudnika za izvedbo storitev pridobivanja nepovratnih sredstev na razpisih v okviru 
Izvedbenega načrta Operativnega programa za izvajanje evropske kohezijske politike 
za programsko obdobje 2014–2020.  
 
Naročnik je aktiven na področju spodbujanja zaposlovanja, socialne vključenosti ter 
znanja in vseživljenjskega učenja ter ima interes za pridobitev nepovratnih sredstev, 
s katerimi si želi zagotoviti dodatna sredstva za delovanje in izvedbo lastnih projektov 
ali se na podlagi svojih referenc, kompetenc in infrastrukturnih zmožnosti vključiti v 
projektne konzorcije, ki delujejo na področju delovanja naročnika. 
 
Naročnik vabi zainteresirane ponudnike k predložitvi ponudbe skladno s tem vabilom 
kot je navedeno v nadaljevanju. Opis predmeta in zahteve naročnika so podane v 
nadaljevanju te razpisne dokumentacije. 
 
Ponudbo lahko odda vsak gospodarski subjekt, ki je registriran za dejavnost, ki je 
predmet razpisa.  
 
Predmet tega povabila k javnemu zbiranju ponudb je pomoč pri izdelavi projektnih 
idej, priprava celotne projektne dokumentacije za javne razpise, svetovanje naročniku 
o primernih usmeritvah na področju pridobivanja nepovratnih sredstev, celovita 
podpora za potrebe iskanje virov v okviru INOP, vključevanje naročnika v konzorcije 
in črpanje nepovratnih sredstev.   
 
Variante ponudbe niso dopustne in jih naročnik v primeru prejema ne bo upošteval.  
 
Ponudbena dokumentacija mora biti pripravljena v skladu z določili te razpisne 
dokumentacije.  
 
Naročnik si pridržuje pravico izbrati kateregakoli na razpis pravočasno in pravilno 
prijavljenega ponudnika, več njih ali nobenega. Naročnik pa ima željo skleniti 
pogodbeno razmerje z vsaj dvema ponudnikoma. 
Z morebiti izbranimi ponudniki je Naročnik pripravljeni skleniti 12-mesečno pogodbo o 
poslovnem sodelovanju, ki bi ob pozitivnih izkušnjah podaljševala. 
 

Pisne ponudbe morajo prispeti na naslov naročnika ŠOU v LJUBLJANI, 
Pivovarniška ulica 6, 1000 LJUBLJANA najkasneje do 28. 7. 2016 do 11:00 ure.  
Ponudbe prispele ali oddane po tem roku, bo naročnik štel za prepozne in jih 
bo zavrgel.  
 
Ponudnik lahko ponudbo odda tudi osebno v vložišču ŠOU v Ljubljani na 
sedežu ŠOU v Ljubljani in sicer vsak delovni dan med 09:00 in 11:00. 
 
Kontaktni naslov Naročnika za dodatne informacije zainteresiranim ponudnikom je 
info@sou-lj.si. 

 



 3 

2. NAVODILA ZA IZDELAVO PONUDBE IN DRUGE INFORMACIJE 

 
Ponudnik mora ponudbo izdelati v slovenskem jeziku. 
 
V primeru sprememb razpisne dokumentacije in/ali podaljšanja roka za oddajo 
ponudb bo Naročnik spremembo objavil na isti način kot ta javni razpis. 
 

2.1  Izdelava, oblika in vsebina ponudbe 
 
Ponudnik naj v svoji ponudbi priloži najmanj dokumente, kot je navedeno v 
nadaljevanju v prikazu vsebine ponudbe, ki naj jo ponudnik pri izdelavi ponudbe 
upošteva: 
 

1. Prijava (Obrazec 1) in ponudba 

2. Predstavitev ponudnika 

3. Reference ponudnika s področja razpisa  

4. Vizija sodelovanja ponudnika z naročnikom na področju razpisa, 

vključno s predlogom razpisov za katere bi ponudnik sodeloval z 

naročnikom in časovnim načrtom 

5. Predlog pogodbe o poslovnem sodelovanju 

 
 

 2.2. Določitev valute in cene 
 
Vrednosti morajo biti izkazane ali v EUR ali v % na razpisih pridobljenih sredstev.  
Cene so fiksne in nespremenljive ter vključujejo vse stroške, ki nastanejo pri 
opravljeni storitvi iz razpisne dokumentacije. 
 
Ponudnik je zavezan, da pred oddajo ponudbe preuči dokumentacijo.  
 

2.3. Merila 
 

Ob upoštevanju vseh pogojev Naročnika so merila za izbor ponudnika: 
 

1. ponudbena cena; 
2. ustreznost ponudbe specifikacijam Naročnika in načrt sodelovanja; 
3. reference ponudnika. 

 
  2.4.  Ponudnik  
 
Ponudnik je lahko vsaka pravna oseba ali podjetnik posameznik, ki izpolnjuje pogoje 
po tem razpisu.   
 
Ponudbo mora podpisati zakoniti zastopnik ponudnika ali oseba, ki jo zakoniti 
zastopnik pooblasti za podpisovanje ponudbe in ponudbenih dokumentov.  
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 2.6. Ostale določbe 
 
Ponudbo je potrebno podati v pisni obliki.   
 
Ponudbe, ki bodo prispele ali bodo oddane po postavljenem roku bo Naročnik kot 
nepravočasne zavrgel. 
 
Ponudbe je potrebno predložiti v originalu, ki mora biti zaprt v ovojnici z označbo - 
besedilom kot je navedeno v Obrazcu v nadaljevanju: 
 
 

PONUDNIK: 
(ime, naslov) 
 

 
 
 
 
 

 
 
Oznaka ponudbe: 
 
»Razpis za ponudnika EU RAZPISI; NE ODPIRAJ« 
 

NAROČNIK: 
ŠOU v Ljubljani 
 
Pivovarniška 6 
1000 LJUBLJANA 

 
 
Odpiranje ponudb bo potekalo po končanju zbiranja ponudb v pisarni Naročnika.  
Odpiranje ne bo javno. 
 
Naročnik si pridružuje pravico povabiti nekatere ponudnike na dodatno predstavitev 
ponudbe in usklajevanje poslane ponudbe. Po pregledu vseh pravočasno prispelih 
ponudb in opravljenih morebitnih razgovorih s ponudniki bo Naročnik ponudnikom 
posredoval pisno obvestilo o izboru v roku do 60 dni po prejemu ponudb. Naročnik si 
pridržuje pravico izbrati kateregakoli ponudnika, več njih ali nobenega ponudnika.  
 
Naročnik si pridržuje pravico prekiniti ta postopek v katerikoli fazi razpisa in na novo 
razpisati zbiranje ponudb. 
 
Vse stroške v zvezi s pripravo ponudbe krije ponudnik sam. Naročnik ne bo 
odgovoren za kakršnekoli stroške ponudnika v zvezi s tem razpisom in postopkom za 
oddajo del. 
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3. POGOJI ZA UGOTAVLJANJE SPOSOBNOSTI 

 
 
3.1   Prijava ponudnika 
 
Ponudnik predloži prijavo na Obrazcu 1 in ponudbo. 
 
3.2.  Registracija ponudnika 
 
Ponudnik mora biti registriran za dejavnost, ki je predmet tega razpisa.  
 
3.3  Reference 
 
Za ponudnika se smatra, da ima izkušnje pri izvedbi vsaj treh referenčnih delih. 
 
Naročnik si pridržuje pravico zahtevati od Ponudnika predložitev potrdila 
ponudnikovega naročnika o opravljenem delu. 
 
3.4.  Ostale določbe 
 
Ponudnik mora izpolnjevati vse zahtevane pogoje iz tega razpisa, dostaviti vse 
zahtevane listine in dokumentacijo, sicer se bo štelo, da ponudba ni popolna.  
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4. OBRAZCI PONUDBE 

 
 

OBRAZEC 1 
 
 

PRIJAVA 
 
 
Prijavljamo se na javni razpis v postopku javnega zbiranja ponudb za oddajo 
ponudbe v postopku javnega zbiranja ponudb za izvajanje storitev pridobivanja 
nepovratnih sredstev v skladu z javnim razpisom povabila k oddaji ponudbe z dne 
8. 7. 2016. 

 
Informacije o ponudniku: 

 

Naziv  

Naslov (ulica, kraj in poštna št.)  

E-pošta  

Telefon  

Odgovorna oseba  

Spletna stran  

Matična številka  

Davčna številka  Zavezanec za DDV DA NE 

Številka transakcijskega računa  

Ime banke  

 
S podpisom te izjave potrjujemo, da se v celoti strinjamo in sprejemamo razpisne 
pogoje za izvedbo naročila. Ta izjava je sestavni del in priloga prijave, s katero se 
prijavljamo na naročilo po tem razpisu. 
 
Pod kazensko in materialno odgovornostjo izjavljamo, da so zgoraj navedeni podatki 
točni in resnični. 
 
 
 
 
Datum:    Žig:     Podpis zastopnika ponudnika: 
 
 
 
 
 
 


