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5. Navodila za zaključno poročilo

Končno poročilo mora vsebovati:

· izjavo (rubrika 6.6), da so bile opravljene vse aktivnosti iz vloge oz. prijave in da je dejavnost zaključena,

· vsebinsko poročilo dejavnosti na način, kot je opredeljen v tem razpisnem obrazcu, morebitna odstopanja in vzroke odstopanj od načrtovanih aktivnosti,

· finančno poročilo projekta s prikazom skupnih stroškov za aktivnosti in s prikazom upravičenih stroškov po aktivnostih na način kot je opredeljen v tem razpisnem obrazcu,

· podatke o doseženih ciljih in odmevnosti (medijske objave), priložen pa mora biti ves material, s pomočjo katerega ste promovirali svoje aktivnosti in tudi ŠOU v Ljubljani ter Društveno stičišče – STIKS (plakati, letaki, spletne strani, elektronska pošta, Facebook itd.),

· seznam udeležencev,

· ožigosane in s strani zastopnika prejemnika podpisane fotokopije plačanih finančnih dokazil (računi, potni nalogi ipd.) za legislativna srečanja in mednarodne članarine najmanj za višino na razpisu pridobljenih sredstev.
· Poročilo je potrebno izdelati za vsako mednarodno srečanje ločeno (v kolikor jih je bilo sofinanciranih več) in članarino.
Končna poročila za vsako mednarodno srečanje in članarino morajo izvajalci v enem natisnjenem, podpisanem in ožigosanem izvodu poslati po priporočeni pošti na naslov: ŠOU v Ljubljani, Društveno stičišče – STIKS, Kersnikova 4, 1000 Ljubljana, najkasneje v 21 dneh od zaključka zadnjega legislativnega srečanja oz. plačila mednarodne članarine (velja poštni žig) oz. najkasneje do 30. 6. 2016 (velja načelo kar pride prej). Hkrati morajo izvajalci poslati poročila tudi v digitalni obliki na način, kot so morali to storiti ob prijavi na razpis (na razpis.sou@sou-lj.si). Namesto priporočene pošte lahko izvajalci osebno oddajo poročila tudi v tajništvu ŠOU v Ljubljani v času uradnih ur.
Ovojnica s končnim poročilom mora biti opremljena z nazivom in naslovom pošiljatelja ter pripisom: »Poročilo o projektu  Razpis ŠOU v Ljubljani v letu 2015 za sofinanciranje legislativnih srečanj in mednarodnih članarin.«
Ustreznost končnega poročila bodo pregledali sodelavci dejavnosti ŠOU v Ljubljani s področja razpisov, Društvenega stičišča – STIKS, skupaj s skrbniki pogodb.

6. Obrazec za zaključno poročilo
6.1 Podatki o prijavitelju:

a) Osnovni podatki o prijavitelju

	Naziv društva/zveze društev:
	      

	Naslov oz. sedež:
	      

	Telefon:
	      

	E-pošta:
	      

	Spletna stran:
	      

	Matična številka:
	      

	Davčna številka:
	      

	Zavezanec za DDV:
	 DA  FORMCHECKBOX 



NE  FORMCHECKBOX 


	Številka transakcijskega računa:
	      

	Ime banke:
	      


b) Podatki o odgovorni osebi (zakoniti zastopnik)
	Ime in priimek:
	      

	Funkcija v društvu/zvezi društev:
	      

	Telefon: 
	      

	E-pošta:
	      


6.2 Podatki o legislativnem srečanju
	Naziv legislativnega srečanja:
	      

	Država srečanja:
	      

	Mesto srečanja:
	      

	Datum srečanja:
	      

	Spletna stran srečanja:
	      


6.3 Udeleženci legislativnega srečanja
	Zap.

št.
	Ime in priimek
	Status 

(če študent: letnik, fakulteta)
	Vloga na srečanju

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	


6.4 Vsebinski del zaključnega poročila

Povzetek vsebine srečanja
(povzetek vsebine legislativnega srečanja v obsegu najmanj pol strani A4)

Vloga prijavitelja in posameznikov na srečanju

(opredelite kakšno vlogo je imelo društvo/zveza društev na srečanju ter opredelite vlogo udeležencev na srečanju)

Navedite kakšnega pomena je imelo srečanje za vaše društvo/zvezo društev 
Kliping kot priloga poročila

(Seznam javnih obvestil, kjer je bilo moč zaslediti informacije o srečanju – zapišite, kdaj in kje je bilo to obvestilo možno zaslediti. Poleg seznama priložite tudi dokazni material – članke, kopije elektronskih sporočil, fotografije plakatov, spletne strani …)
6.5 Finančna konstrukcija dejavnosti
a) Realizirana struktura prihodkov in odhodkov za legislativno srečanje
(obvezno izpolnite vse stolpce)
Če med planiranim in realiziranim zneskom prihaja do večjih razlik, slednje obvezno obrazložite.

	Vir prihodka
	Realiziran znesek
	Planiran znesek ob prijavi na razpis

	
	v €
	v %
	v €

	ŠOU v Ljubljani (ta razpis):
	     
	     
	     

	Prispevki udeležencev:
	     
	     
	     

	Donacije (katere):
	     
	     
	     

	Sponzorstva (katera):
	     
	     
	     

	Članarine v društvu/zvezi:
	     
	     
	     

	Drugi razpisi (kateri):
	     
	     
	     

	Drugi viri (kateri):
	     
	     
	     

	

	SKUPAJ:
	
	100
	


	Vir stroška
	Realiziran znesek
	Sofinancer za 

posamezno postavko
	Planiran znesek ob prijavi na razpis

	
	v €
	v %
	
	v €

	

	Potni stroški:
	     
	     
	     
	     

	Kotizacija:
	     
	     
	     
	     

	Drugo (kaj):
	     
	     
	     
	     

	

	SKUPAJ:
	     
	100
	
	     


b) Realizirana struktura prihodkov in odhodkov za plačilo mednarodne članarine

(obvezno izpolnite vse stolpce)

Če med planiranim in realiziranim zneskom prihaja do večjih razlik, slednje obvezno obrazložite.
	Vir prihodka
	Realiziran znesek
	Planiran znesek ob prijavi na razpis

	
	v €
	v %
	v €

	ŠOU v Ljubljani (ta razpis):
	     
	     
	     

	Prispevki udeležencev:
	     
	     
	     

	Donacije (katere):
	     
	     
	     

	Sponzorstva (katera):
	     
	     
	     

	Članarine v društvu/zvezi:
	     
	     
	     

	Drugi razpisi (kateri):
	     
	     
	     

	Drugi viri (kateri):
	     
	     
	     

	

	SKUPAJ:
	
	100
	


	Naziv prispevka
	Znesek
	Sofinancer za posamezno postavko

	
	v €
	

	
	     
	     


6.6 Izjava ob zaključku projekta
IZJAVA

S podpisom in žigom na tem obrazcu potrjujemo točnost in resničnost vseh podatkov, navedenih v zaključnem poročilu in njegovih prilogah.

Izjavljamo, da je dejavnost ________________________________________________ ______________________________________________________________________ (ime) s predložitvijo tega zaključnega poročila vsebinsko in finančno zaključena.

Kraj in datum:__________________                                                                      

_________________________________ 

(ime in priimek podpisane osebe)

___________________________________________________________________
(naziv prijavitelja, funkcija odgovorne osebe)

             Žig:

____________________

                                                                                           (podpis odgovorne osebe)

Če izjav ne podpiše odgovorna oseba/zastopnik, je potrebno priložiti njeno pooblastilo podpisniku za podpis izjav!

Če ne poslujete z žigom, to ob vseh označbah žiga zapišite.
PAGE  
6
Razpisna dokumentacija – zaključno poročilo

Razpis legislative STIKS 2015/16

