Na podlagi 17. člena Navodila za izvajanje subvencionirane študentske prehrane (Uradni list RS, št. 115/2002) in statuta ŠOU v Ljubljani, sta predsedstvo ŠOU v Ljubljani na 6. izredni seji dne 5. 4. 2007 in direktor ŠOU v Ljubljani dne ________________ sprejela

P O S L O V N I K

Komisije za prehrano ŠOU v Ljubljani
I. SPLOŠNE DOLOČBE

1. člen

S tem poslovnikom Študentska organizacija Univerze v Ljubljani (v nadaljevanju: ŠOU v Ljubljani) ureja organizacijo, sestavo in način dela komisije za opravljanje kontrolnih pregledov pri opravljanju nadzora nad delom ponudnikov subvencionirane študentske prehrane ter druga vprašanja, pomembna za njeno delo.

Komisija za opravljanje kontrolnih pregledov pri opravljanju nadzora nad delom ponudnikov subvencionirane študentske prehrane se imenuje “Komisija za prehrano ŠOU v Ljubljani” (v nadaljevanju: komisija).

2. člen

S tem poslovnikom ŠOU v Ljubljani ureja način dela inšpektorjev za prehrano ŠOU v Ljubljani (v nadaljevanju: inšpektorji za prehrano) in same Komisije za prehrano ŠOU v Ljubljani.
3. člen

Vsi člani komisije so se dolžni seznaniti s tem poslovnikom, Zakonom o subvencioniranju študentske prehrane in ostalimi predpisi s področja subvencionirane študentske prehrane.

Inšpektorji za prehrano so se dolžni seznaniti s tistimi določili poslovnika, ki urejajo njihovo delo.

4. člen

Strokovno in administrativno pomoč za delo komisije zagotavljajo strokovne službe ŠOU v Ljubljani. Odgovorno osebo za zagotavljanje strokovne in administrativne pomoči komisiji (v nadaljevanju: strokovni sodelavec komisije) določi direktor ŠOU v Ljubljani.

5. člen

V poslovniku in v njegovih prilogah uporabljeni izrazi član, predsednik, inšpektor in drugi izrazi napisani v moški spolni slovnični obliki, se uporabljajo kot nevtralni za moške in ženske.

II. SESTAVA IN VODENJE KOMISIJE

6. člen

Komisija ima šest članov. 

Komisijo sestavljajo:

1. predsednik komisije

2. dva predstavnika študentov v komisiji

3. študentski minister za socialo in zdravstvo ŠOU v Ljubljani (v nadaljevanju: študentski minister)

4. strokovni sodelavec komisije
5. predstavnik Ministrstva za delo, družino in socialne zadeve (v nadaljevanju MDDSZ)..

Člane komisije pod prvo in drugo točko drugega odstavka tega člena na predlog študentskega ministra za dobo dveh let imenuje in razrešuje Predsedstvo ŠOU v Ljubljani. 
V primeru, da Predsedstvo ŠOU v Ljubljani ne zaseda zaradi nesklepčnosti ali drugih razlogov, se mandat članov komisije pod prvo in drugo točko drugega odstavka tega člena podaljša do dneva prve sklepčne redne ali izredne seje Predsedstva ŠOU v Ljubljani.

Pogoj za imenovanje članov komisije pod prvo in drugo točko drugega odstavka tega člena je status študenta Univerze v Ljubljani ali Fakultete za podiplomski humanistični študij ali Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije ali Visoke strokovne šole risanja in slikanja in upravičenost do uporabe subvencionirane študentske prehrane.

7. člen

Študentski minister lahko za določen čas pooblasti svojega pomočnika na Resorju za socialo in zdravstvo ŠOU v Ljubljani, ki pokriva področje študentske prehrane (v nadaljevanju: pomočnik ministra), da ga nadomešča v komisiji.

Pooblaščeni pomočnik ministra ima vse pravice in dolžnosti člana komisije.

8. člen

Članstvo v komisiji preneha z dnem:

· poteka mandata

· prenehanja funkcije

· razrešitve

· prenehanje statusa študenta Univerze v Ljubljani ali Fakultete za podiplomski humanistični študij ali Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije ali Visoke strokovne šole risanja in slikanja

· izgube upravičenosti do uporabe subvencionirane študentske prehrane

· odstopa
· odpovedi pogodbe o zaposlitvi (velja za predstavnika MDDSZ).
9. člen
Komisijo predstavlja, zastopa in vodi predsednik komisije. 

Predsednik komisije lahko opravlja to funkcijo največ dva mandata.

10. člen
Predsednik komisije:

· predstavlja in zastopa komisijo

· vodi, organizira in usklajuje delo komisije

· podpisuje odločitve in sklepe komisije

· sklicuje in vodi seje

· opravlja druge naloge določene s tem poslovnikom.

11. člen

Študentski minister imenuje izmed članov komisije namestnika predsednika komisije (v nadaljevanju: namestnik predsednika).

Študentski minister za namestnika predsednika ne more imenovati strokovnega sodelavca komisije.

V primeru odsotnosti predsednika ima namestnik predsednika vsa pooblastila in dolžnosti predsednika komisije.

12. člen

V primeru predčasnega prenehanja mandata predsedniku komisije lahko študentski minister do izvolitve novega predsednika, vendar za največ tri mesece, imenuje vršilca dolžnosti predsednika komisije (v nadaljevanju: v.d. predsednika komisije).

V primeru, da Predsedstvo ŠOU v Ljubljani ne zaseda zaradi nesklepčnosti ali drugih razlogov, se podaljša mandat v.d. predsednika komisije do dneva prve sklepčne redne ali izredne seje Predsedstva ŠOU v Ljubljani.

V.d. predsednika komisije ima vsa pooblastila in dolžnosti predsednika komisije.

13. člen

Vsak član komisije je dolžan podpisati izjavo, da je seznanjen z nalogami in obveznostmi, ki izhajajo iz njegovega položaja in članstva v komisiji, ter da odgovarja za svoje delo povezano s komisijo. Vsak član komisije se v  izjavi zaveže, da bo svoje delo opravljal vestno in korektno.
V primeru ugotovitve, da član komisije ne opravlja nalog in obveznosti določenih v izjavi in s tem poslovnikom ali da jih ne opravlja v celoti in zadovoljivo, je to zadosten razlog za njegovo razrešitev.

Razrešitev predsednika komisije ali predstavnika študentov v komisiji, zaradi razlogov, ki so navedeni v prejšnjem odstavku, ima za posledico neizplačilo honorarja razrešenemu članu komisije. 
III. POSTOPEK IN NAČIN DELA KOMISIJE
14. člen

Komisija o zadevah, določenih s tem poslovnikom, odloča na svojih sejah.

Komisija zaseda najmanj enkrat mesečno. 

Sejo komisije vodi predsednik komisije.
Sejo skliče predsednik komisije najmanj tri delovne dni pred sejo. Sejo komisije lahko skliče tudi direktor ŠOU v Ljubljani. Vabilo na sejo mora vsebovati datum in uro seje, kraj seje in predlagani dnevni red seje.

Dnevni red seje se sprejme na začetku seje komisije. Vsak član komisije lahko pred glasovanjem o dnevnem redu predlaga spremembo ali dopolnitev predlaganega dnevnega reda seje.

15. člen

Komisija je sklepčna, če so na seji prisotni najmanj trije člani. Med prisotnimi člani mora biti navzoč predsednik komisije oziroma v.d. predsednika komisije ali namestnik predsednika, v kolikor seje ni sklical direktor ŠOU v Ljubljani. 

Komisija sprejema svoje odločitve in predloge sklepov z glasovanjem. Odločitve in predlogi sklepov se sprejemajo z večino prisotnih članov komisije. Pri odločanju član komisije ne more biti vzdržan.

V primeru neodločenega izida glasovanja, odloča glas predsedujočega na seji. 
Seja komisije se lahko skliče, če so imenovani vsaj trije člani komisije in predstavnik MDDSZ.

16. člen

Na seji komisije so lahko prisotni:

· člani komisije

· direktor ŠOU v Ljubljani

· predsednik ŠOU v Ljubljani

· osebe, ki so vabljene na sejo s strani sklicatelja seje.

17. člen

Komisija na sejah zlasti:

· obravnava zapisnik prejšnje seje

· obravnava in sprejme poročilo o delu komisije in inšpektorjev v preteklem obdobju

· sprejme okvirni načrt o delu komisije in inšpektorjev v prihodnjem obdobju

· obravnava zapisnike inšpektorjev o opravljenih kontrolnih pregledih pri ponudnikih

· obravnava morebitne dopolnilne zapisnike inšpektorjev o opravljenih kontrolnih pregledih pri ponudnikih

· obravnava zapisnike inšpektorjev o osebni oceni ponudbe pri ponudnikih

· obravnava pritožbe, pohvale in predloge študentov

· oblikuje, sprejema in izdaja sklepe.
18. člen

Na sejah komisije se piše zapisnik. Zapisnik komisije piše predsednik komisije. 

Predsednik komisije lahko za pisanje zapisnika pooblasti drugega člana komisije.

Zapisnik komisije podpiše predsednik komisije.

Zapisnike komisija hrani za tekoče ter prejšnje razpisno obdobje. 

IV. KONTROLNI PREGLEDI IN INŠPEKTORJI ZA PREHRANO

19. člen

Kontrolni pregledi se opravljajo pri vseh ponudnikih subvencionirane študentske prehrane (v nadaljevanju: ponudniki), ki so s ŠOU v Ljubljani podpisali Pogodbo o zagotavljanju subvencionirane študentske prehrane in Pogodbo o izvajanju subvencionirane študentske prehrane za tekoče razpisno obdobje. 

Kontrolni  pregledi pri ponudnikih se opravljajo v posameznih gostinskih lokalih ponudnika in se nanašajo samo na gostinske lokale ponudnika oziroma v primeru dostave na dom, se kontrolni pregledi pri ponudniku opravljajo za dostavo na dom in  se nanašajo samo na dostavo na dom. 

S kontrolnim pregledom se preveri izpolnjevanje pogodbenih obveznosti ponudnika in skladnost dejanske ponudbe s ponudbo iz javnega razpisa ter oceni ponudba subvencionirane študentske prehrane v določenem gostinskem lokalu oziroma ponudba subvencionirane študentske prehrane ob dostavi na dom. 

20. člen

Kontrolne preglede pri ponudnikih izvajajo inšpektorji za prehrano. 

Inšpektorje za prehrano za dobo od enega do šestih mesecev imenuje študentski minister za socialo in zdravstvo ŠOU v Ljubljani. 
Predsednik komisije je zadolžen, da sestavlja sezname kandidatov za opravljanje funkcije inšpektorja za prehrano. Sezname kandidatov posreduje študentskemu ministru.

Pogoj za imenovanje inšpektorja za prehrano je status študenta Univerze v Ljubljani ali Fakultete za podiplomski humanistični študij ali Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije ali Visoke strokovne šole risanja in slikanja in upravičenost do uporabe subvencionirane študentske prehrane. 
Inšpektor za prehrano lahko opravlja to funkcijo največ 12 mesecev.

Študentski minister lahko inšpektorja za prehrano brez obrazložitve razreši pred pretekom mandata.
21. člen

Inšpektor za prehrano preneha opravljati to funkcijo z dnem:

· poteka mandata

· prenehanja funkcije

· razrešitve

· prenehanje statusa študenta Univerze v Ljubljani ali Fakultete za podiplomski humanistični študij ali Šolskega centra za pošto, ekonomijo in telekomunikacije ali Visoke strokovne šole risanja in slikanja
· izgube upravičenosti do uporabe subvencionirane študentske prehrane

· odstopa.
22. člen

Naloge inšpektorja za prehrano lahko opravljata tudi oba predstavnika študentov v komisiji. 

Predstavnik študentov v komisiji lahko opravlja naloge inšpektorja za prehrano cel mandat, ki ga ima kot predstavnik študentov v komisiji. 

23. člen

Komisija izda inšpektorju za prehrano, za potrebe identifikacije pri ponudnikih, Potrdilo inšpektorja za prehrano ŠOU v Ljubljani, ki je veljavno za obdobje njegovega imenovanja. Potrdilo podpiše predsednik komisije.

Predstavnik študentov v komisiji, ki opravlja naloge inšpektorja za prehrano, za potrebe identifikacije pri ponudnikih, prav tako pridobi Potrdilo inšpektorja za prehrano ŠOU v Ljubljani.

24. člen

Vsak inšpektor za prehrano mesečno opravi od deset do dvajset kontrolnih pregledov pri ponudnikih.

Inšpektor za prehrano, ki je hkrati predstavnik študentov v komisiji, lahko opravi največ do deset kontrolnih pregledov mesečno.

Posamezni inšpektor za prehrano in član komisije, ki opravlja naloge inšpektorja za prehrano, lahko ponovno opravi kontrolni pregled v gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo na dom, če je zadnji kontrolni pregled v tem gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo na dom opravil pred več kot 6 meseci.

25. člen

Pri kontrolnem pregledu inšpektor za prehrano ugotovitve zapiše v Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in Zapisnik o osebni oceni ponudbe.

V primeru, da inšpektor za prehrano pri kontrolnem pregledu v gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo na dom ugotovi kršitev ponudnika, katere ne more zapisati v Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu, zapiše ugotovljeno kršitev v Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu.

Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu sta pravna podlaga za ugotavljanje kršitev pri ponudnikih.

26. člen

Za vsak zapisan zapisnik pri kontrolnem pregledu inšpektor za prehrano naredi kopijo zapisnika.

Originalen zapisnik zadrži inšpektor za prehrano in ga kasneje vroči komisiji, kopijo zapisnika pa po končanem kontrolnem pregledu osebno vroči odgovorni osebi s strani ponudnika (v nadaljevanju: odgovorna oseba).

V primeru dostave na dom se odgovorni osebi osebno izroči Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in morebiten Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu. Zapisnik o osebni oceni ponudbe se v primeru dostave na dom pošlje ponudniku po pošti.

V primeru, da odgovorna oseba noče sprejeti zapisnika ali je izročitev zapisnika onemogočena iz drugih razlogov, se kopija zapisnika pošlje ponudniku po pošti. 

Odgovorna oseba v postopku kontrolnega pregleda zastopa ponudnika. Odgovorna oseba je lahko: lastnik ali direktor gostinskega lokala; ali vodja strežbe v gostinskem lokalu; ali oseba, ki je študentski meni postregla oziroma dostavila na dom; ali oseba, ki ima s ponudnikom sklenjeno pogodbo o zaposlitvi; ali oseba, ki dela pri ponudniku na podlagi pogodb civilnega prava; ali študent, ki pri ponudniku dela preko študentskega servisa; ali druga oseba, ki dela pri gostincu.

27. člen

Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in morebitni Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu podpišeta inšpektor za prehrano, ki opravlja kontrolni pregled in odgovorna oseba.

Zapisnik o osebni oceni ponudbe podpiše inšpektor za prehrano, ki opravlja kontrolni pregled.

V primeru dostave na dom je odgovorna oseba oziroma oseba, ki je dostavila hrano, dolžna počakati toliko časa, da ji inšpektor za prehrano vroči v podpis Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu in morebitni Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu.

28. člen

Inšpektor za prehrano odgovorno osebo pred podpisom zapisnika seznani z vsebino zapisnika. Opombe k zapisniku lahko pripiše na za to predvidenem mestu v zapisniku. 

Vsako nestrinjanje odgovorne osebe z vsebino zapisnika ali izvedbo postopka pri kontrolnem pregledu s strani inšpektorja za prehrano, odgovorna oseba ne more izraziti tako, da ne podpiše zapisnika, ampak z navedbo tega na za to predvidenem mestu v zapisniku.

Seznanitev odgovorne osebe z vsebino zapisnika, navedene opombe odgovorne osebe in podpis zapisnika s strani odgovorne osebe ne predstavljajo pogojev za veljavnost zapisnika.
29. člen

Inšpektor za prehrano se odgovorni osebi v gostinskem lokalu ponudnika predstavi kot inšpektor za prehrano in jo seznani, da izvaja kontrolni pregled ob koncu kontrolnega pregleda in po plačilu s študentskim bonom.

V primeru dostave na dom se inšpektor za prehrano odgovorni osebi, ki je dostavila hrano, predstavi kot inšpektor za prehrano in jo seznani, da izvaja kontrolni pregled po prevzemu hrane in plačilu s študentskim bonom.

Ob predstavitvi inšpektorja za prehrano in seznanitvi odgovorne osebe, da izvaja kontrolni pregled, se je ta dolžan odgovorni osebi identificirati s Potrdilom inšpektorja za prehrano ŠOU v Ljubljani in dokumentom s katerim izkazuje študentski status oziroma upravičenost do študentske prehrane.

30. člen

Vsak inšpektor za prehrano podpiše izjavo, v kateri se zaveže, da se bo udeležil izobraževanja o zdravi prehrani na Ministrstvu za zdravje in da bo delal vestno in korektno. V izjavi se prav tako zaveže, da bo pravočasno vrnil vse zapisnike (izpolnjene in neizpolnjene) ter v primeru predčasnega prenehanja opravljanja funkcije tudi Potrdilo inšpektorja za prehrano ŠOU v Ljubljani.

Neizpolnjevanje obveznosti, katere inšpektorju za prehrano narekujeta ta poslovnik in podpisana izjava, ima za posledico, da se inšpektorju za prehrano ne izplača honorar in ne povrnejo nastali stroški s kontrolnim pregledom.

31. člen

Inšpektor za prehrano mora vrniti vse zapisnike že opravljenih kontrolnih pregledov najkasneje tri delovne dan pred začetkom naslednje seje komisije. Inšpektorja za prehrano obvesti o zadnjem možnem datumu oddaje zapisnikov, najkasneje na dan sklica seje, predsednik komisije ali drugi član komisije.

32. člen

Komisija določi število kontrolnih pregledov za določen gostinski lokal ponudnika oziroma za dostavo na dom. Komisija pri tem upošteva svoje zmožnosti oziroma zmožnosti inšpektorjev za prehrano, ugotovitve predhodnih kontrolnih pregledov in zbrane pritožbe ter pohvale študentov glede določenega gostinskega lokala oziroma dostave na dom. Vsak lokal mora biti pregledan vsaj enkrat v dvomesečnem kontrolnem obdobju.
Komisija določi okvirni čas posameznega kontrolnega pregleda. Kontrolne preglede lahko določi za čas študentskih kosil, za čas študentskih obrokov in za čas izven časa za katerega se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano študentsko prehrano. 

33. člen

Komisija inšpektorju za prehrano poda navodila o opravljanju določenega kontrolnega pregleda, ki ga  zavezujejo glede opravljanja posameznega kontrolnega pregleda. 

Inšpektor za prehrano mora opraviti kontrolni pregled v tistem gostinskem lokalu oziroma za tisto dostavo na dom, kot mu je naročila komisija. Pri tem mora upoštevati vnaprej določen čas kontrolnega pregleda in druga morebitna navodila komisije.

34. člen

Komisija pri določanju kontrolnih pregledov za prihodnje obdobje upošteva morebitne predloge Ministrstva za delo družino in socialne zadeve (v nadaljevanju: ministrstvo) glede izvedbe kontrolnih pregledov.

V. UGOTAVLJANJE KRŠITEV IN IZREKANJE UKREPOV

35. člen

Komisija ugotavlja nepravilnosti oziroma kršitve pri ponudnikih na osnovi izpolnjenega Zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu s strani inšpektorja za prehrano, na osnovi izpolnjenega Dopolnilnega zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu s strani inšpektorja za prehrano in na osnovi podatkov, ki jih pridobi iz drugih virov.

Komisija lahko zavrže oziroma ne upošteva Zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu in Dopolnilnega zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu, če ugotovi, da inšpektor za prehrano pri svojem delu ni ravnal korektno ali v skladu s tem poslovnikom. 

Komisija lahko zavrže oziroma ne upošteva tudi podatke, ki jih pridobi iz drugih virov.

36. člen

Vsako ugotovljeno odstopanje od pogodbenih določil Pogodbe o zagotavljanju subvencionirane študentske prehrane in Pogodbe o izvajanju subvencionirane študentske prehrane in vsako ugotovljeno odstopanje od določil iz javnega razpisa za izvedbo subvencionirane študentske prehrane s strani ponudnika predstavlja kršitev.

Glede na težo kršitve, se kršitve iz prejšnjega odstavka delijo na lažje, težje in hujše kršitve. 

Kršitve se nanašajo na izvajanje subvencionirane študentske prehrane ob plačilu s študentskim bonom v gostinskem lokalu ponudnika oziroma pri dostavi na dom in na druge kršitve ponudnika pri izvajanju subvencionirane študentske prehrane. 

Lažje kršitve so:
1. Ponudnik izvajalcu ne posreduje jedilnikov za študentska kosila in študentske obroke v elektronski obliki za en teden naprej do četrtka v tekočem tednu za naslednji teden.

2. Druge kršitve, ki v nadaljevanju tega člena niso opredeljene kot težje ali hujše kršitve.
3. Ponudnik ne odda obrazca smernic zdravega prehranjevanja.
4. Ponudnik ne odda obrazca samonadzornega kontrolnega sistema.
Težje kršitve so:
1. Ponudnik ne nudi dodatnih kosil zraven treh obveznih kosil v času nudenja študentskih kosil, v kolikor se je zavezal, da bo nudil dodatna kosila v času študentskih kosil (najmanj med 11.00 in 18.00).

2. Ponudnik ne nudi dodatnih hodov zraven glavne jedi in zraven enega oziroma dveh obveznih hodov v času študentskih kosil, v kolikor se je zavezal, da bo nudil dodatne hode zraven glavne jedi in zraven obveznih hodov v času študentskih kosil.
3. Ponudnik nudi ponudbo, ki ni predmet javnega razpisa za izvedbo subvencionirane študentske prehrane in v nadaljevanju tega člena nudenje te ponudbe ni opredeljeno kot hujša kršitev.
4. Ponudnik ne zagotavlja samopostrežnega solatnega bara z najmanj osmimi različnimi izbirami, v kolikor se je zavezal, da bo to zagotavljal.
5. Ponudnik ne nudi vegetarijanske prehrane od ostali ponudbi, v kolikor se je zavezal, da bo nudil vegetarijansko prehrano ob ostali ponudbi.
6. Ponudnik ne nudi vsaj dveh dodatnih hodov zraven glavne jedi, ki ni pizza, v času študentskih kosil.
7. Ponudnik ne nudi vsaj enega hoda, ki ni sladica, zraven glavne jedi, ki je pizza, v času študentskih kosil.
8. Ponudnik, ki ima stalno dnevno ponudbo, ne nudi vsaj sedem različnih obrokov v vrednosti študentskega bona v času nudenja študentskih kosil.
9. Ponudnik, ki nima stalne dnevne ponudbe, ne nudi vsaj petnajst različnih študentskih kosil tedensko.
10. Ponudnik ne nudi vsaj dveh decilitrov brezplačne pitne vode ali brezalkoholne pijače ob vsakem študentskem kosilu.
11. Ponudnik sprejema študentske bone ki so izdani za plačevanje v določenem gostinskem lokalu v drugem gostinskem lokalu, ali pri dostavi hrane na dom.
12. Ponudnik ima zaprt gostinski lokal oziroma ne dostavlja hrane na dom v času, ko se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano študentsko prehrano.
13. Ponudnik ne izstavi računa.
14. Ponudnik ne nudi ponudbe v skladu z objavljenimi jedilniki.
Hujše kršitve so: 
1. Če se ugotovi, da je ponudnik v vlogi za javno naročilo podal lažne podatke.
2. Ponudnik ne zagotavlja samopostrežnega solatnega bara, v kolikor se je zavezal, da bo to zagotavljal.
3. Ponudnik v času, ki je določen v pogodbi, ne nudi subvencionirane študentske prehrane, čeprav v gostinskem lokalu oziroma za dostavo na dom obratuje kuhinja.
4. Ponudnik nudi obroke, ki niso v vrednosti študentskega bona (ponudnik študentu vrne denar oziroma zahteva doplačilo za kosilo. Ponudnik nudi manjšo količino obroka kot  pri plačilu enakega kosila z gotovino).  
5. Ponudnik ne preverja upravičenosti do subvencionirane študentske prehrane.
6. Ponudnik oziroma odgovorna oseba ne sodeluje pri nadzoru nad izvajanjem subvencionirane študentske prehrane pri ponudniku. Kot nesodelovanje se šteje: odgovorna oseba ne podpiše ali ne sprejme Zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu ali Dopolnilnega zapisnika o opravljenem kontrolnem pregledu.
7. Ponudnik ne nudi subvencionirane študentske prehrane vsem upravičencem do subvencionirane študentske prehrane.
8. Ponudnik neenako obravnava uporabnike subvencionirane študentske prehrane v gostinskem lokalu oziroma pri dostavi na dom. Kot neenako obravnavanje se šteje: ponudnik nudi manjše ali manj kvalitetne obroke ob plačilu s študentskim bonom kot ob plačilu, ki ne predstavlja plačila s študentskim bonom, do višine, ki je enaka vrednosti bona v lokalu in druge neenake obravnave uporabnikov subvencionirane študentske prehrane.
9. Ponudnik ne nudi subvencionirane študentske prehrane na terasi gostinskega lokala ali na drugih mestih izven oziroma znotraj lokala, v kolikor isto ponudbo na teh mestih nudi ostalim gostom ob plačilu, ki ne predstavlja plačila s študentskim bonom.
10. Ponudnik ne zagotavlja prehranjevanja upravičencev s celiakijo, v kolikor se je zavezal, da bo to zagotavljal.
11. Ponudnik ne zagotavlja arhitektonsko prilagojenega dostopa v notranjost lokala, dostopa do mize in do toalete prilagojene za invalide upravičencem invalidom, v kolikor se je zavezal, da bo to zagotavljal.
12. Ponudnik ne zagotavlja arhitektonsko prilagojenega dostopa v notranjost lokala in dostopa do mize upravičencem invalidom, v kolikor se je ponudnik zavezal, da bo to zagotavljal.
13. Ponudnik omogoča menjavo študentskih bonov za gotovino.
14. Ponudnik za študentski bon nudi tobačne izdelke ali alkoholno pijačo.
15. Ponudnik ne zagotavlja miz in stolov v lokalu, kjer se lahko zaužije hrana (izjema je dostava na dom).
16. Ponudnik ne zagotavlja prehranjevanja upravičencev z alergijami in drugimi boleznimi, v kolikor se je zavezal, da bo to zagotavljal
37. člen
Zaprt gostinski lokal, neobratovanje kuhinje ali nedostavljanje hrane na dom zaradi obnove, čiščenja, dopustov in podobnih razlogov v času, ko se je ponudnik zavezal, da bo nudil subvencionirano študentsko prehrano, ne predstavlja kršitve, če je ponudnik predhodno obvestil izvajalca o začasno zaprtem gostinskem lokalu, začasnem ne obratovanju kuhinje oziroma o začasnem ne dostavljanju hrane na dom ter o trajanju ne nudenja subvencionirane študentske prehrane iz teh razlogov.

Vsaka navedena alineja pod lažjimi, težjimi oziroma hujšimi kršitvami se obravnava kot ena lažja, težja oziroma hujša kršitev.

38. člen

Komisija v primeru, da v gostinskem lokalu ponudnika oziroma za dostavo na dom ugotovi kršitev in izda sklep o ukrepu zoper ponudnika za določen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom. Zoper sklep predsednika komisije je možna pritožba. 
Sklep o izreku ukrepa zoper ponudnika za določen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom se izda v treh izvodih.

39. člen

Pri oblikovanju predloga sklepa komisija upošteva:

· število ugotovljenih kršitev oziroma nepravilnosti za določen gostinski lokal ponudnika oziroma za dostavo na dom

· ugotovitev, ali gre pri ugotovljenih kršitvah oziroma nepravilnostih za lažje, težje ali hujše kršitve

· že izrečene ukrepe zoper posameznega ponudnika za določen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom v tekočem razpisnem obdobju

· posledice kršitve oziroma kršitev ponudnika.

40. člen

Kriterije, ki so navedeni v 36. členu, komisija upošteva glede na podrobnejša merila, ki so navedena v nadaljevanju tega člena.

Vsaka lažja kršitev se ovrednoti z dvema negativnima točkama. Vsaka težja kršitev se ovrednoti s štirimi negativnimi točkami. Vsaka hujša kršitev se ovrednoti z dvanajstimi negativnimi točkami.

V dvomesečnem kontrolnem obdobju lahko ponudnik za posamezen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom pridobi največ 12 negativnih točk zaradi različnih kršitev. Morebiten seštevek negativnih točk, pridobljenih med posameznim kontrolnim obdobjem, ki je večji od 12, se zmanjša na 12 negativnih točk. 

Število negativnih točk se sešteva za celotno obdobje tekočega razpisnega obdobja. 

41. člen
Glede na število negativnih točk, ki jih je pridobil določeni gostinski lokal ponudnika oziroma dostava na dom, v skupnem seštevku za celotno razpisno obdobje, predlaga komisija vsakič, ko ugotovi kršitev, naslednji ukrep zoper ponudnika:

· Od 2 negativnih točk do vključno 11 negativnih točk: pisni opomin.

· Od 12 negativnih točk do vključno 23 negativnih točk: prepoved prodaje bonov za obdobje od 1 do 6 mesecev.

· Od 24 negativnih točk do vključno 35 negativnih točk: odstop od pogodbe za obdobje od 1 do 6 mesecev.

· Od 36 negativnih točk naprej: odstop od pogodbe za obdobje 6 mesecev in predlog ministrstvu za trajno odpoved pogodbenega razmerja.

Za ponudnika, zoper katerega je za posamezen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom že bil izrečen ukrep prepoved prodaje bonov in je zaradi kršitev pridobil nove negativne točke, vendar v skupnem seštevku manj od 24,  komisija predlaga pisni opomin.

Za ponudnika, zoper katerega je za posamezen gostinski lokal oziroma za dostavo na dom že bil izrečen ukrep odstop od pogodbe za določen čas in je zaradi kršitev pridobil nove negativne točke, vendar v skupnem seštevku manj od 36,  komisija predlaga pisni opomin.
42. člen

S sklepom, komisija lahko zoper ponudnika za posamezni gostinski lokal:

· izreče pisni opomin

· za obdobje najmanj enega in največ šest mesecev ustavi prodajo bonov

· odstopi od pogodbe za določen čas, ki ne more biti krajši od enega in daljši od šest mesecev

· poda ministrstvu pisni predlog za trajno odpoved pogodbenega razmerja.

Pri izreku ukrepa zoper določeni gostinski lokal ponudnika oziroma dostavo na dom se upoštevajo kriteriji in merila, ki so podana v 38. členu tega poslovnika.

43. člen

Komisija en izvod sklepa pošlje ponudniku zoper katerega je bil sklep izrečen s priporočeno pošiljko po pošti v desetih dneh od izdaje sklepa.

Komisija v primeru, ko sklep zadeva prodajo študentskih bonov, z vsebino sklepa seznani v desetih dneh od izdaje sklepa odgovorno osebo za prodajo študentskih bonov, ki izvrši sklep. Komisija odgovorni osebi za prodajo študentskih bonov izroči kopijo sklepa.

V primeru, da ponudnik zoper katerega je bil sklep izrečen ne prevzeme sklepa poslanega s priporočeno pošiljko po pošti, to ne zadrži izvršitve sklepa.

Komisija en izvod sklepa pošlje ministrstvu s priporočeno pošiljko po pošti.

En izvod sklepa zadrži komisija.

Sklep se izvrši deset dni po oddaji priporočene pošiljke poslane na naslov ponudnika zoper katerega je bil sklep izrečen. Pritožba ne zadrži izvršbe sklepa.
44. člen

Sestavni deli sklepa so:

· izrek

· obrazložitev

· pravni pouk in

· zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu inšpektorja za prehrano.
V obrazložitvi se med drugim navede namen, ki se želi doseči z izrečenim ukrepom.

45. člen

Zoper sklep predsednika komisije je možna pritožba, ki jo ponudnik v osmih dneh od vročitve sklepa naslovi na direktorja ŠOU. Slednji lahko ob upoštevanju ugotovljenih dejstev odpravi ali zniža stopnjo ukrepa. 

Direktor ŠOU o pritožbi odloči s sklepom. Zoper sklep direktorja ŠOU ni pritožbe. Za sklep direktorja ŠOU o pritožbi se smiselno uporabljajo določbe tega poslovnika, ki se nanašajo na sklep predsednika komisije o izreku ukrepa.

46. člen

Komisija vodi evidenco opravljenih kontrolnih pregledov pri ponudnikih; oceno skladnosti ponudbe v skladu z merili iz javnega razpisa in krajše opombe, glede na ugotovitve iz zapisnikov, v obliki personalnih map za vsak gostinski lokal ponudnika oziroma za vsako dostavo na dom posebej. 

V vsakem dvomesečnem kontrolnem obdobju komisija vlaga v personalno mapo vse zapisnike, izdane sklepe ali predloge sklepov in drugo dokumentacijo, pridobljeno v zvezi z delom komisije ali inšpektorjev za prehrano in določenim gostinskim lokalom ponudnika oziroma dostavo na dom.

Komisija hrani vsebino personalnih map za tekoče in prejšnje razpisno obdobje.

47. člen

Komisija vodi evidenco izrečenih ukrepov zoper ponudnike za posamezen gostinski lokal ponudnika oziroma za dostavo na dom.

48. člen

Komisija evidence, zapisnike in druge dokumente, katere ni več dolžna hraniti sama, preda v arhiv ŠOU v Ljubljani.

49. člen

Komisija na osnovi evidence izrečenih ukrepov zoper ponudnike oblikuje poročilo o izrečenih ukrepih v obdobju tekočega razpisnega obdobja zoper ponudnike. Poročilo je referenca za izbiro ponudnikov na naslednjem javnem razpisu. 

V poročilu se upoštevajo vsi izrečeni ukrepi iz celotnega tekočega obdobja javnega razpisa. Prav tako se upoštevajo vsi izrečeni ukrepi iz celotnega tekočega obdobja javnega razpisa za ponudnika, ki je v tem obdobju spremenil svoje ime ali sedež ali ime gostinskega lokala.

50. člen
Komisija na osnovi evidence izrečenih ukrepov zoper ponudnike oblikuje poročilo o izrečenih ukrepih v obdobju tekočega razpisnega obdobja. Komisija na podlagi te evidence evidentira kontrolne negativne točke.
Poročilo in evidenca kontrolnih negativnih točk sta referenci za izbiro ponudnikov na naslednjem javnem razpisu. V poročilu se upoštevajo vsi izrečeni ukrepi iz celotnega tekočega razpisnega obdobja, prav tako pa se upoštevajo vsi izrečeni ukrepi iz celotnega tekočega razpisnega obdobja za ponudnika, ki je v tem obdobju spremenil svojo firmo, sedež ali ime gostinskega lokala.
VI. OSTALE NALOGE KOMISIJE

51. člen

Komisija inšpektorjem za prehrano posreduje pisna in ustna navodila glede izvajanja kontrolnih pregledov pri ponudnikih.

52. člen

Komisija rezultate pridobljene na osnovi Zapisnika o osebni oceni ponudbe lahko objavlja oziroma posreduje za objavo na spletni strani ŠOU v Ljubljani, ki je namenjena študentski prehrani.

53. člen

Komisija podaja predloge za izboljšanje učinkovitosti izvajanja sistema subvencionirane študentske prehrane in nadzora nad ponudniki.

Komisija s predlogi sodeluje pri oblikovanju vsebine javnega razpisa za izvedbo subvencionirane študentske prehrane.

54. člen

Komisija pripravlja podatke, ki se nanašajo na njeno delo in na sistem subvencionirane študentske prehrane za objavo na spletni strani ŠOU v Ljubljani, ki je namenjena študentski prehrani ter drugih mestih namenjenih obveščanju študentov glede subvencionirane študentske prehrane.

Komisija obvešča študente o vseh izrečenih ukrepih zoper ponudnike za posamezne gostinske lokale oziroma za dostavo na dom, razen o izrečenih opominih.

55. člen

Komisija sprejema in obravnava pritožbe, pohvale, predloge ter pobude študentov, ki se nanašajo na delo izvajalca, delo ponudnikov in na sistem subvencionirane študentske prehrane kot celote.

56. člen

Komisija po lastni presoji obvešča ponudnike o zadevah, ki se nanašajo na subvencionirano študentsko prehrano ali delo komisije.

Komisija lahko posameznim ponudnikom predlaga možne izboljšave glede njihove ponudbe subvencionirane študentske prehrane.
57. člen

Predsednik komisije ali strokovni sodelavec komisije na osnovi predloženih dokazil o bolezni (celiakija, alergije in druge bolezni) upravičencu izda potrdilo, s katerim ta pri ponudniku izkazuje upravičenost do posebnih prehranjevalnih potreb.

Komisija o izdajanju potrdil iz prejšnjega odstavka vodi evidenco.

58. člen

Komisija opravlja vse druge naloge v skladu s predpisi, ki urejajo področje subvencionirane študentske prehrane.

VII. HONORARJI IN POVRAČILO STROŠKOV

59. člen

Predsednik komisije, oba predstavnika študentov v komisiji in inšpektorji za prehrano so za opravljeno delo, katerega določa ta poslovnik, upravičeni do mesečnega honorarja v skladu z akti ŠOU v Ljubljani.

Višino mesečnega honorarja dokončno določa direktor ŠOU v Ljubljani.

Inšpektorji za prehrano so upravičeni do mesečnega honorarja, ki je sorazmeren številu korektno opravljenih kontrolnih pregledov.

Predstavnika študentov v komisiji sta v primeru, da opravljata tudi naloge inšpektorja za prehrano upravičena do povečanja mesečnega honorarja, ki je sorazmerno številu korektno opravljenih kontrolnih pregledov.

60. člen

Inšpektorji za prehrano so upravičeni do povračila stroškov, ki so jih imeli:

· z nakupom študentskih bonov, katere so porabili pri korektno opravljenih kontrolnih pregledih

· z morebitnimi doplačili pri plačilu s študentskim bonom, če so tako dokazali kršitev ponudnika, vendar največ v višini vrednosti ene subvencije ob enem korektno opravljenem kontrolnem pregledu.

VIII. PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE

61. člen

K poslovniku so priložene naslednje priloge: 

· Zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu

· Dopolnilni zapisnik o opravljenem kontrolnem pregledu

· Zapisnik o osebni oceni ponudbe.

62. člen

Ministrstvo je podalo predhodno pisno soglasje k temu poslovniku dne ____________________, pod številko ____________________ in je sestavni del tega poslovnika. 

63. člen

Ta poslovnik začne veljati z dnem sprejetja in javne objave na oglasni deski ŠOU v Ljubljani. Z dnem sprejetja tega poslovnika preneha veljati Poslovnik Komisije za prehrano Študentske organizacije Univerze v Ljubljani z dne 5. avgusta 2005.
Predsednik ŠOU v Ljubljani                                                          direktor ŠOU v Ljubljani

         Tomaž Černe
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